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l. Pravni zakotveni

Tento knihovni fad je vydan v souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny v Broumové (dale jen
knihovna), zdkonem ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), vyhlaskou 88/2002 Sb. Ministerstva kultury

CR.

Knihovna realizuje pravo obcéana na svobodny a rovny pfistup k informacim podle § 4, odst.
5 knihovniho zdkona a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prdv a svobod.

Cinnost knihovny déle navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Il. Poslani a ¢innost knihovny

Méstska knihovna v Broumové poskytuje knihovnicko informacni, kulturni a vzdélavaci sluzby
predevsim obc¢anlim a institucim mésta Broumov a Broumovska. Méstska knihovna v Broumové je
vefejnou knihovnou s univerzalnim fondem, kterd shromazduje a pujcuje knihy, ¢asopisy, noviny,
mapy, audioknihy, stolni hry a dalsiinformacni zdroje. Knihovna zpracovava, uchovava a poskytuje
fond regiondlni literatury a ¢lankovou databazi tykajici se Broumova a Broumovska.

Zaftizeni knihovny a knihovni fond jsou majetkem Mésta Broumov.

Knihovna poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak
jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich zdkonem ¢. 257/2001 Sb, knihovni zakon, zejména
podle:

§4

= Zpfistupniovani knihovnich dokumentd z knihovniho fondu knihovny nebo prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb z knihovniho fondu jiné knihovny.

= Poskytovani ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci a resersi.

= Zprostfedkovani informaci z vnéjsich informacnich zdrojd, zejména informaci ze statni spravy
a samospravy.

= Umoznéni pristupu k vnéjsim informacnim zdrojim, ke kterym ma knihovna bezplatny pfistup,
pomoci telekomunikacniho zafizeni.

Knihovna poskytuje svoje sluzby ve stanovené pUjcovni dobé (pfiloha ¢. 2 — Vypujéni doba

knihovny).

Zakladni knihovnicko-informacni sluzby
vypujéni sluzby

— puUjcovani v budové knihovny (do studoven a ve studovnach) — prezenéni pUjcovani
— puUjcovani mimo budovu knihovny — absenéni pUjcovani
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b) meziknihovni sluzby (MVS)

c)

d)

%

meziknihovni vypGjéni a reprografické sluzby v rdmci CR a mezinarodni meziknihovni sluzby

reprografické, kopirovaci, laminovaci, balici sluzby

_)

Vil

_)

knihovna disponuje moderni tiskarnou a kopirkou s moznosti cernobilého a barevného tisku ve
formatech A4-A3

knihovna poskytuje sluzbu skenovani (dokument je zaslan do e-milové schranky uzivatele)
knihovna disponuje laminovacim zafizenim pro laminovani ve formatu A4

knihovna nabizi profesiondlni baleni knih, ucebnic, sesitd rGznych formatl do pevné
a prahledné félie

vyuziti téchto sluzeb je zpoplatnéno dle platného ceniku knihovny (pfiloha €. 1)

informacni sluzby — poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuZivani
knihovny

%

Vil

bliograficko-informacni sluzba — informace bibliografického a faktografického charakteru
a sestavovani reSersi

lokacné-informacni sluzba — zjistovani a informace o dostupnosti dokumnet

pfistup do bazi dat lokdlnich i na siti, pfistup na internet

konzultacni sluzba

e) elektronické sluzby

f)

R R

pfistup do online katalogu knihovny 24 hodin denné — vyhledavani dokumenti
pfistup do ¢tenarského online konta — sledovani stavu vypujcek

moznost prodlouzeni vypljéek prostfednictvim online ¢tenafského konta
moznost rezervace dokumentu prostrednictvim online ¢tenarského konta
moznost stazeni pfihlasky do knihovny

webova prezentace knihovny s aktualnimi informacemi

FB stranka knihovny — komunikacni kanal mezi knihovnou a uZivateli

Zpristupnovani sluzby Narodni digitalni knihovny - Dél nedostupnych na trhu (NDK-DNNT)

%

Knihovna umoini registrovanému uzivateli vyuZivat sluzbu ,Narodni digitalni knihovna — Dila
nedostupna na trhu“ (dale jen ,NDK-DNNT*) poskytovanou na zékladé licen¢ni smlouvy mezi
Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a OOA-S.

UZivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuzivat jejich obsah pro svou vlastni
osobni potfebu, pro studijni, vyu¢ovaci a vyzkumné ucely (v€etné pro citovani).
RozmnoZovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jind pamétova média
nebo rozmnoZovani jinym zplUsobem (napf. prostiednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu)
neni povoleno.

Pfi praci s NDK-DNNT neni pfipustné vyuzivat rdzné formy robotl i jiné nastroje pro
automatické stahovani obsahu. Registrovanym uZivatelim, ktefi budou pfi vyhledavani,
prohlizeni ¢i ukladani dat z licencovanych zdrojli vyuZivat nestandardni ndastroje, mlze byt
pfistup pozastaven, pfipadné odmitnut.

Podminkou pfistupu ke sluzbé NDK-DNNT je pfihlaSeni registrovaného uzivatele zadanim
prihlasovacich udaju.
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_)

Dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k porusSeni podminek poskytovani sluzby
NDK_DNNT, knihovna je zavazdna na odlvodnénou pisemnou vyzvu Narodni knihovny
poskytnout kolektivnimu spravci a Narodni knihovné soucinnost pfi zjistovani totoznosti
registrovaného ¢tendre, ktery poruseni podminek vyvolal.

Knihovna uchovava identifikac¢ni Udaje registrovaného uzivatele po dobu 1 kalendarniho roku
nasledujiciho po ukonceni jeho registrace.

Narodni knihovna CR zpracovadvd a uchovava osobni Udaje registrovaného uZivatele v
souvislosti s vyuZitim sluzby NDK-DNNT po dobu 1 kalendarniho roku nasledujiciho po vyuZiti
sluzby. Jedna se o identifikacni Udaje, relace pripojeni, historie pfihlaseni a logy.

g) ostatni sluzby

Knihovna organizuje rlizné formy akci a poradl nejriiznéjsiho zaméreni a zdjemci o né se mohou
prihlasit e-mailem, telefonicky, nebo osobné na kazdém pracovisti knihovny:

_)
%

L

novinkova sluzba — jednou mésiéné vytvaren seznam novych pfirtistkd do knihovniho fondu
poradani instruktdZi o sluZzbach knihovny a moznostech vyuZivani — pfi registraci do knihovny
nebo na pozadani

vydavani letakd a prlvodct s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim fondu, www
stranky knihovny apod.

poradani pfednasek, besed a podobnych akci pro verejnost (zpoplatnénych i zdarma)
prondjem Multifunkéniho vzdélavaciho prostoru

6. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle & 4, odst. 2 knihovniho zakona bezplatné.

Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c) knihovniho zakona.

7. Knihovna Uctuje poplatky (Uhradu skutecné vynaloZenych naklad(l) za registraci uzivatelQ, za
reprografické sluzby a za nékteré dalsi sluzby, napf. MVS, prondjem prostor. Na Uhradu skutecné
vynaloZenych nakladl muze byt vyzadana i financni zaloha.

8. Veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany podle zdsad knihovniho fadu a ve vysi stanovené v jeho nedilné priloze ,,Cenik
knihovny“.
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d)

d)
e)

f)

lll. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Ctenarem knihovny se muze stat:

Kazdy ob&an CR bez vékového omezeni, déti do 15 let se souhlasem zdkoného zastupce.
PFisludnik jiného statu, ktery ma povoleni k dlouhodobému pobytu v CR.
Instituce.

Registrace ¢tenare:

Clenstvi v knihovné vznika vyplnénim piihlasky ovéfené pracovnikem knihovny podle osobnich
doklad, vydanim étenarského prikazu a zaplacenim pulrocniho/roéniho registracniho poplatku
(viz Cenik knihovny).

Za Ctendre do 15 let ruci jeho zdkonny zastupce.

Podpisem na prihlasce se ctenar (instituce, zakonny zastupce) zavazuje dodrZovat ustanoveni
knihovniho radu.

Za ucelem ochrany knihovnich fond( svéfenych do spravy Méstské knihovny v Broumové podle
obecnych predpist musi byt smluvni vztah vyp(j¢ky mezi knihovnou a ¢tenarem identifikovatelny
prostiednictvim zékladnich identifikacnich a kontaktnich Udaji ¢tendre, které jsou za timto ucelem
ukladany do databaze ¢tenard.

Souhlasem s pouZitim osobnich Gdajd ¢tenare jsou podminény veskeré sluzby ¢tenafi.

Ctenarsky priikaz je doklad ¢tenéte pro styk s knihovnou.

Vystavuje se pfi registraci ¢tenare a jeho platnost je tfeba pllroéné/rocné obnovovat zaplacenim
registracniho polatku.

Za kazdé zneutziti ctenarského prikazu ruci jeho majitel (zakonny zastupce).

Pfipadnou ztratu ctenarského prikazu je ¢tenaf povinen ohlasit knihovné, za vystaveni nového
prikazu uctuje knihovna manipulaéni poplatek.

Ctenaf (instituce) je povinen knihovné hldsit zménu jména a bydlisté.

V pfipadé, Ze ¢tenaf nema trvalé bydlisté v Broumové, je povinen uvést na prihlasce kontaktni
adresu (prechodné bydlisté).

V pfipadé, Ze ¢tendr umysiné uvede Udaje nepravdivé, bude z evidence knihovny vyrazen.
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a)

b)

Ochrana osobnich udajt:

Méstska knihovna v Broumové zpracovava osobni Udaje uZivatell sluzeb a registrovanych
uzivatell a jejich zakonnych zastupcl v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (RU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdajl a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt), (dale jen ,,GDPR“).

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich Gdaji podle zakona, vnitfni smérnice a dalsich obecné
zavaznych pravnich predpisd. Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi pracovniky knihovny
manuadlné a elektronicky v automatizovaném knihovnim systému.

Knihovna zpracovava pouze pravdivé a presné osobni Udaje, které za timto uUcelem ovéruje.
Knihovna prijala takova opatreni, aby nemohlo dojit k neoprdvnénému nebo nahodilému pristupu
k osobnim udajim, k jejich zméné, zniceni i ztraté, neopravnénym prenoslim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuzZiti. Soucasti vnitfni smérnice o ochrané
osobnich Udajl je prohlaseni zaméstnancl stvrzené podpisem o mlicenlivosti o osobnich udajich
a o0 bezpecnostnich opatfenich knihovny.

Kazdy registrovany uZivatel je pfi registraci obezndmen o rozsahu, zplsobu pouZiti a ochrané
osobnich udaju. Souhlas s takovym pouZitim osobnich Gdajd stvrdi podpisem, u nezletilych
uzivatell souhlas poskytne jeho zakonny zastupce.

Zakladni povinnosti a prava uzivatelG knihovny:

a) Uiivatelé maji pfistup do pljéoven s volnym vybérem a do studovny.

b) UzZivatelé jsou povinni dodrZovat knihovni rad a fidit se pokyny pracovnik( knihovny.

c) Jsou povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid, poradek a Cistotu, nevnaset do
prostort knihoven nic, ¢im by mohl byt poskozen knihovni fond.

d) V prostorach knihovny je zakazano kourit.

e) Knihovna neruci za osobni véci ponechané ¢tenafem bez dozoru.

f)  Vyneseni kterékoli knihovni jednotky z fondu knihovny bez evidence je pokladano za zcizeni a
vUci ¢tendri bude postupovano podle platnych pravnich predpisd.

g) lJestlize uZivatel nedodrZuje tato opatfeni, miZe byt docCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zplsobenou Skodu ani
odpovédnosti podle platnych predpisa.

h) Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddavat pisemné nebo Ustné
vedoucimu knihovny.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky:

a) UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucellm neZ k vyuZziti sluzeb
poskytovanych knihovnou. Zplisob prace uZivatele je prfesné vymezen vidy na pfislusném
pocitaovém pracovisti.

b) UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.
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c) Uzivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat casti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

d) Uzivatel se nesmi Zadnymi prostredky pokusit ziskat pristupova prava, kterda mu nepfislusi.
Pokud uzivatel ziskd jemu nepfislusejici pristupovd prava jakymkoli zplsobem (vietné
hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohl3asit.

e) Uiivatel nesmi védomé narusSovat praci ostatnich uZivatell pocitacové sité ani chod a
vykonnost sité jako celku napf. nadmérnym pretéZovanim zdroji sité, ani pouZivat sit
k pristuplm do jinych pocitacli nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych vira.

f) UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz podcitace nebo sité; dale je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

g) Provoz sité knihovny mlze byt omezen nebo prerusen z divodl nezbytné technické a
softwarové udrzby sité, pripadné z jinych zavaznych divoda.

h) UiZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon, a ostatni predpisy). Pfipadné zneuZiti dat a informaci mize byt trestné (viz
zdkon 256/1992 Sb. o ochrané osobnich Gdajl v informacnich systémech).

4

IV. Vypujcni fad

UZivatellm knihovny se pujcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani ¢i objednani
pozadovaného dokumentu uzivatelem, pfipadné po objednani uzivatelem on-line a po pfedlozeni
Ctenarského prikazu. Délku vypujéni doby urcuje knihovna.

O pujéeni konkrétniho dokumentu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon. VypUjcky se uskutecénuji v souladu s poslanim knihovny a s pozadavky na ochrany
knihovniho fondu.

3. Mimo budovu se zasadné nepujcuji dokumenty:

a)
b)
c)
d)

4.

Jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni.

Jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny (dila z ptiru¢ni knihovny).

Jestlize by bézné plijcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych
prav, Siteni fasistické, rasistické literatury apod.

Jestlize byly vypujceny z jinych knihoven (MVS), jez stanovily pajéeni ve studovné jako podminku.

Ctenar si maze vyhledat knihy sdm ve volném vybéru v prostorach knihovny nebo mize pozadat o
pomoc personal knihovny. Literaturu je mozno vyhledavat i v elektronickém katalogu v prostorach
knihovny. Ctenar si mize vyhleddvat dokumenty také prostiednictvim internetu v on-line katalogu
knihovny (pfistup z webu knihovny — www.knihovnabroumov.net).

Knihovna je povinna vyhledat a vypljcit uZivateli Zzddany dokument v case, ktery je priméreny
provoznim pomérdm knihovny.

Vypujcit si knihy ke studiu v prostorach knihovny mohou i neregistrovani navstévnici.


http://www.knihovnabroumov.net/
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10.

11.

12.

a)

b)

f)

Dokument, ktery je pljéen jinému uZivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost Ctenare
rezervuje, pfipadné si uZivatel zada rezervaci on-line. Zada-li stejny dokument najednou vice
uzivatell, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky. Jakmile je dilo vraceno, uvédomi
knihovna Zadatele, ktery si jej mliZze vyzvednout do 14 dnd ode dne upozornéni.

Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele vypujcku
dokumentu meziknihovni vypGjéni sluibou z jiné knihovny v CR ¢&i ze zahrani¢i podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynd NK CR.

Knihovna mUze podle povahy dokumentu nahradit jeho pUjceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z dokumentl z fondu knihovny, anebo
z dokument( vypljéenych v ramci meziknihovnich sluzeb z jinych knihoven. UZivatel, pro kterého
byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
autorského zékona. Knihovna mizZe odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

Knihovna mZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ceskych knihovnach nebo
v zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Vypujcni Ihiity a odpovédnost za vypujcku:
VypUjéni Ihata pro pdjcovani mimo budovu je jeden mésic.

Knihovna je opravnéna bez udani ddvodl stanovit kratSi vypQjéni Ih(tu, pfipadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypujcni lhdty. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypUjéni IhGtu pro vypujcku nelze prodlouzit.

U fadnych vypljéek mimo budovu muize byt vypUjéni Ih(ta prodlouZena dvakrat o jeden mésic,
pozada-li o to c¢tenaf pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi ¢tenar. V odGvodnénych
pfipadech je mozné povolit novou vypljc¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.
Prodlouzeni vypGjéni IhGty musi ctenar pozadat osobné, telefonicky nebo e-mailem.

CtenaF je povinen vrétit vypGjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypUijcil. CtenaF ma
dokument po prevzeti prohlédnout a ve vlastnim zajmu upozornit na zavady (poskozeni, posSpinéni
apod.) a upozornit na tuto skutecnost pracovnika knihovny. Neucini-li tak, nese zodpovédnost za
vSechny zjisténé zavady pti vraceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu
po pripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky
podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim pozndamek na okraj nebo jinym zplsobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

Pro pGjc¢ovani knihovnich fond( plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pdjéovani véci. Ctenar rudi
za vypujcéeny dokument do té doby, dokud ma na svém ctenarském konté zaznam o vypujcce.
Jestlize ¢tenar nevrati dokument pdjéeny mimo budovu ve stanovené lhaté, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni, a to bez ohledu na to, bylo-li vraceni vypUljcky upominano nebo ne,
dle platného ceniku knihovny.
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a)

b)

Vraci-li uZivatel vypujceny dokument vyjimecné postou, je povinen je rfadné zabalit a poslat
doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okamziku, kdy ji knihovna prevzala, nezjistila
zavady a poslala uzZivateli potvrzeni o vraceni.

JestliZe ¢tendr ani po upomenuti a vyzvé dokument plj¢eny mimo budovu nevrati, bude se vraceni
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pljceného dokumentu pravni cestou Uc¢tuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady
pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

V. Provozni fad studovny a internetovych pracovist

Studovna je oteviena kazdy pracovni den mimo pdtku od 8:00 do 17:00 hodin, v sobotu od 8:30
do 10:30 hodin.

Pfistup do studoven je povolen vsem navstévniklim knihovny, i neregistrovanym.

Prava a povinnosti uZivateld ve studovné:

UZivatel md pravo uZivat ve studovnach volné pfistupné fondy, pfiruéni knihovnu a vyloZzené noviny
a Casopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty z pfiru¢ni knihovny.

UZivatel ma pravo vypujcit si do studovny dokumenty vypujcené z fondl Ceskych a zahraniénich

knihoven (meziknihovni sluzby). UZivatel mlzZe studovat ve studovnach dokumenty, které si
vypUjcil z volného vybéru, nebo vlastni tisténé a rozmnozené materidly nebo jejich reprodukce.

UZivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tise a ohleduplné k ostatnim uZivateldm.

UZivatelé mohou ve studovné pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou zpUsobit
poskozeni knihovnich fondl. Do prostorl studovny se nesméji vnaset tekutiny a potraviny.

UZivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uzivat jen takovych

prostredk(, které nenarusuji klid ve studovné. Pfenosné elektrické pfistroje pro praci s textem je
mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika vykonavajiciho sluzbu ve studovné.

s v

Provozni fad internetovych stanic:

K dispozici jsou verejnosti 2 pracovni stanice v oddéleni pro dospélé ¢tenare a 2 pracovni stanice
v oddéleni pro déti.

Sluzby PC a internetu mlze vyuzivat kazdy registrovany i neregistorvany uZivatel. Mladez do 15 let
ma pfistup k internetu zdarma na oddéleni pro déti a mladez, kde je podminkou registrace
v knihovné platna v daném roce.

UZivatelé PC a internetu musi dbat pokyn( internetového radu knihovny a pracovnikd knihovny.

UZivatelé mohou pouzZivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno nahrdvat na disk
jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikace stazené z internetu nebo ménit nastaveni
software.

Informace a soubory ziskané pfi préci s internetem si mohou uZivatelé vytisknout na pfipojené
tiskarné.
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f)

g)

h)

j)

UZivatelé, kteti se zatim neorientuji v internetovém prosttredi, mohou o pomoc pozadat personal
knihovny.

Kromé internetu maji uzivatelé moznost vyuzivat textové a tabulkové editory MS Word a MS Excel,
MS PowerPoint.

UZivatelim neni povolen pfistup ke strankach propagujicim nasili, rasovou nebo narodnostni
nesnasenlivost a na stranky s erotickym nebo pornografickym obsahem.

Provozovatel (Méstska knihovna v Broumové) nenese odpovédnost za obsah souborl stazenych
z internetu, zvlasté pak obsahuiji-li viry.

V ptipadé poruseni provozniho fadu muize byt uzivatel vykazan pracovnikem z knihovny. Timto
vSak nezanika jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu strdvenou na internetovém
pracovisti.

VI. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu
Ztraty a nahrady:

Ctenar je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo pokozeni dokumentu a ve Ihdté stanovené
knihovnou nahradit skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku o zpUsobu nahrady skody za
nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

Zpusobu nahrady rozhoduje knihovna. MUze poZadovat nahradu skodu obstaranim jiného vytisku
téhoz dila, kopii ztraceného dila (pfipadné zaplacenim ceny kopie), jiné dilo nebo finan¢ni ndhradu.
Financ¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

UzZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vsech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Poplatky za prestupky proti knihovnimu fadu:

a)

b)

c)

Poplatek z prodleni

— Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypUQjcni |haty. Pripada-li posledni den stanovené lh(ty na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypQjéni den.

— Pro vybirani poplatkl je rozhodujici pfekroéeni vypjéni doby, nikoli doruceni upominky.

— Vysi poplatkd z prodleni se stanovi v pfiloze ,,Cenik knihovny“.

Vymahani nevracenych vypujcek

— Nezavisle na vymahani poplatk( z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumenti
plGjcenych mimo budovu. Po c¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je
doporuceny dopis vedouciho knihovny) nasleduje vymahani pravni cestou.

— V pfipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je povinen nahradit
naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se Fidi pfisluSnou pravni Upravou.

Ztrata prikazu uZivatele
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— Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(pGvodni nebo obnovené) se Uctuje manipulacni poplatek.

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny nebo ji povéreny pracovnik.
2. Nedilnou soucdsti knihovniho fadu je pfiloha Cenik knihovny.

3. Jakékoliv zmény v knihovnim fadu a jeho nedilné soucasti podléhaji schvaleni Radé meésta
Broumov.

4. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervence 2018.

V Broumové 1. 2. 2023 Mgr. Marta Lelkovd, vedouci knihovny

Schvéaleno Radou mésta Broumov dne: 11.06.2018

starosta

Prilohy:

1. Cenik knihovny

2. Vypujcéni doba Méstské knihovny v Broumové

3. Pronajmy, zapUjceni vybaveni
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Priloha ¢. 1

Cenik knihovny

Uzivatelske poplatky

Registracni poplatek
dospéli - 200 K¢ (na 1 rok)
dichodci - 100 K¢ (na 1 rok)
studenti - 100 K¢ (na 1 rok)
déti do 15 let - 60 KC (na 1 rok)

rodina - (R1): 1x dospéely + déti - 200 K¢ (na 1 rok)
- (R2): 2x duchodce - 150 K¢ (na 1 rok)
- (R3): 2x dospeély - 300 KC (na 1 rok)

Platnost registrace je 1 rok, poté zanika a je nutné ji obnovit.

Sankce a nahrady

Sankce za pozdni vraceni
Prekroceni vypujcni IhGty se Uctuje nasledovné:

e 1. upominka (po uplynuti vypujcni Ihaty) - 20 K¢
e 2. upominka (14 dni po prvni upomince) - 30 K¢
e 3. upominka - doporucena (14 dni po druhé upomince) - 50 K¢

Nevrati-li ctenar zapujcené dokumenty ani po obdrzeni tfeti
upominky a nevstoupi v jednani s knihovnou o nahrade, nebo
nezaplati-li stanovené poplatky, zavazuje se knihovné uhradit
smluvni pokutu ve vysi 1 000 KC. Vymahani smluvni pokuty bude
provedeno soudni cestou.

Sankce za ztratu ctenarského prikazu
e ztrata Ctenarského prikazu - 5 K¢
PoSkozeni nebo ztrata knihy

/trata nebo poskozeni knihy - knihovna pozaduje nahradu jedné

z forem:

e 1.jiného vydani téhoz titulu + administrativni poplatek za
zpracovani knihy

e 2. financni nahrady az do vySe 200 % ceny knihy +
administrativni poplatek za zpracovani knihy

Administrativni poplatek za vyrizeni ztraty knihy 50 Kc.

PosSkozeni carovéeho kddu nebo Cipu v knize nebo jiném
dokumentu 20 KC.

Ztrata nebo posSkozeni periodika

Za ztratu nebo poskozeni periodika knihovna pozaduje nahradu
jedné z forem:

e 1.stejného Cisla periodika

e 2. financni nahrady az do vyse 200 % ceny periodika

Administrativni poplatek za vyrizeni ztraty periodika se neuctuije.

Schvaleno Radou mésta Broumov: 13.12. 2022
Platnost od: 1. 1. 2023

Kopirovani, tisk, laminovani

Kopirovani a tisk ¢ernobile

format A4 - 5 K¢
oboustranne A4 - 8 K¢
format A3 - 10 K¢

Kopirovani a tisk barevné
format A4 - 10 K¢
oboustranne A4 - 15 K¢
format A3 - 20 K¢

Scanovani

format A3 - A4 vCetné ulozeni a odeslani
e-mailem - 20 K¢

Laminace a obalovani
laminovani format A4 — 18 K¢
obalovani ucebnic / knih

e format A5 - 8 K¢

e format A4 - 10 K¢
e format A3 a vetsSi— 15 K¢

Rezervace, MVS, Internet

Rezervace vypujceného dokumentu

Za rezervaci vypujceného dokumentu a zaslani upozornéni SMS
zpravou zaplati uzivatel 10 K¢ pri vyzvednuti dokumentu

v knihovne.

Uzivatel je povinen uhradit postovne iv pripade, ze si rezervovany
dokument nevyzvedne!

Meziknihovni vypujcni sluZba - vnitrostatni

Ctendr pIné hradi sankeni poplatky za pozdni vraceni, ztrdtu nebo
poskozeni dila Uctované knihovnou, jez dilo zapuijcila, a naklady
knihovny spojené s dopravou.

/a kazdy dosly titul hradi uzivatel ndklady na postovné 70 Kc.
Meziknihovni vypujcni sluZzba - mezinarodni

/a kazdy dosly titul hradi uzivatel castecné naklady na dodani
dokumentu 200 K¢.

Nedodrzeni vypujcni Ihdty zapUjcenych knih MMVS za titul za
kazdy dalsf tyden 10 K¢.

+ pripadné dalsi naklady vzniklé realizaci mezinarodnich vymen
Verejny internet a PC
Internet je pro registrovaneé uzivatele knihovny pristupny zdarma.

Uzivatel, ktery neni registrovanym ctenarem knihovny, zaplati za
administrativni tkon spojeny s jeho identifikaci a evidenci 10 K¢.

Pronajem "Vzdélavaciho prostoru" v knihovné

Jedna se o multifunkcni vzdeélavaci prostor v oddéleni pro déti

a zazemi (WG, kuchynka) pro max. 20 osob.

Vyuziti prostor je omezeno provozni dobou knihovny a aktivitami
samotné knihovny. Pro akce je mozno si zapUjcit technické

vybaveni (projektor, platno, notebook, flipchart).

Cena pronajmu: 400 Kc¢/hod. (vCetné DPH)



Vypujcni doba Méstské knihovny

v Broumoveé

Oddéleni pro dospélé:

Pondéli 8:00 17:00
Utery 8:00 18:00
Stfeda 8:00 17:00
Ctvrtek 8:00 17:00
Patek - -

Sobota 8:30 10:30

* Na pozadani obslouzime uzivatele knihovny i v patek

Oddéleni pro déti:

Pondéli 7:00-8:00 12:30-17:00
Utery 7:00-8:00 12:30-15:00
Stieda 7:00-8:00 12:30-17:00
Ctvrtek 7:00-8:00 12:30-15:00
Patek 7:00-8:00 12:30-15:30

* \ dobé prazdnin je oddéleni pro déti otevieno ve vypujcnich dnech od 7:00 do 12:30 hod.

Schvéleno: 15. 1. 2023




Priloha c. 3 ke knihovnimu radu

Prondjmy, zapujceni vybaveni

Méstskd knihovna v Broumové nabizi moZnost pronajmu svych prostor.

Jedna se o multifunkéni vzdélavaci prostor v oddéleni pro déti a zazemi (WC, kuchyrka) pro cca
20 - 25 osob.

Vyuziti prostor je omezeno provozni dobou knihovny a aktivitami samotné knihovny. Pro akce je
mozno si zapQjcit technické vybaveni (projektor, platno, notebook, flipchart).

Na zakladé pisemné objedndvky knihovna zdjemci o prondjem prostor poskytne.
Vice informaci o volnych terminech a podminkach pronajmu na tel.: 491 523 733 nebo na

e-mailu: vedouci@knihovnabroumov.net

Cenik pronajmu

(ceny s DPH, platnost od 9. 2. 2023)
Vyméra v m?—50 m?
Cena/hodina — 400 K¢

Multifunkéni vzdélavaci prostor

Pronajem prostor je moZzny pouze v pfipadé, Ze
nabizené prostory nebudou v dany ¢as vyuzivany knihovnou. Objedndavky prostor pfijima knihovna
pouze pisemné. Na zakladé objednavky vystavuje knihovna ke kazdému prondjmu fakturu za vyuzZiti
prostor.

Zaptujceni vybaveni

Projektor, platno, notebook, Flipchart — v cené pronajmu.

V Broumoveé: Mgr. Marta Lelkova

Vedouci Méstské knihovny v Broumové

Schvéleno radou Mésta Broumov dne: 15. 2. 2023
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